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% Demokracji Lokalnej 17 maja 2024 r.

im. Jerzego Regulskiego

E-DORECZENIA. ZMIANY W 2024 ROKU. NOWELIZACIA. ZMIANA
STANDARDU. PRZYGOTOWANIE DO STOSOWANIA

INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Dzien 1 pazdziernika 2024 r. to nowy termin, od ktorego stosowanie e-Doreczen stanie sie obowigzkowe dla

wiekszosci podmiotéow publicznych. Wynika on z wydanego pod koniec 2023 r. komunikatu Ministra Cyfryzacji.

Najpdiniej od 1 pazdziernika 2024 r. liczna grupa podmiotéw publicznych bedzie zobowigzana uwzgledniac e-

Doreczenie przy doreczaniu korespondencji wymagajgcej uzyskania dowodu nadania lub odbioru. Zmiana ta

wptynie m.in. na funkcjonowanie gmin, urzedéw gmin, powiatdw, starostw, samorzgdowych zaktadéw

budzetowych, SPZOZ-6w, uczelni publicznych, instytucji kultury, uczelni publicznych, organdw administracji

rzgdowej i obstugujacych je jednostek budzetowych. W perspektywie e-Doreczenia nie oming tez spodtek

komunalnych.

Nie jest to jednak jedyna zmiana dotyczaca e-Doreczen.

W potowie grudnia 2023 r. uchwalona zostata bowiem nowelizacja ustawy o doreczeniach elektronicznych.

Zmienia ona zasady doreczania korespondencji w ,,nowym okresie przejsciowym”. Ma to istotne znaczenie

dla tych podmiotéw publicznych, ktére prowadza postepowania administracyjne badZ postepowania

podatkowe, a wiec stosujg Kodeks postepowania administracyjnego badz Ordynacje podatkowa. Rodzi to

liczne pytania zwigzane z tym jak doreczaé korespondencje np. do podatnikéw lub stron postepowania przed 1

pazdziernika 2024 r., a jak poczgwszy od tego dnia?

Z kolei pod koniec stycznia 2024 r. Ministerstwo Cyfryzacji wprowadzito zmiany do standardu publicznej

ustugi e-Doreczen. Wptyng one na praktyczne aspekty doreczania korespondencji, takie jak mozliwos¢

nadawania przesytek masowych, limity wiadomosci, czy ustalanie momentu skutku doreczenia.

Cho¢ nowy termin stosowania e-Doreczen wydaje sie odlegty, to jednak odradzamy odktadanie na pdzniej czy

zawieszanie przygotowan do stosowania e-Doreczen. Zgtaszane przez Panistwa w ostatnich tygodniach 2023 r.

liczne pytania i watpliwosci zwigzane z e-Doreczeniami dowiodty, ze przygotowanie jednostki i pracownikdéw

wymaga czasu oraz przemyslanych, optymalnych dla Panstwa jednostki rozwigzan. Proponowane szkolenie

moze Panstwu utatwic przejscie przez okres przygotowan do stosowania e-Doreczen.
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CELE | KORZYSCI:

e W przystepny sposdb zdobedziesz, zaktualizujesz i usystematyzujesz informacje dotyczgce nowego sposobu
doreczania korespondencji,

e Dowiesz sie czego dotyczg zmiany przepiséw w zakresie e-Doreczen z 12 grudnia 2023 r. i jakie to ma dla
Ciebie znaczenie,

e Zapoznasz sie ze zmienionym harmonogramem obowigzku korzystania z e-Doreczen (kluczowa data
1 pazdziernika 2024 r. — kogo dotyczy, a kogo nie?),

e Dowiesz sie, jaki wplyw na postepowania prowadzone w trybie KPA lub OP ma nowelizacja ustawy
o doreczeniach elektronicznych z 12 grudnia 2023 r.,

e Poznasz zasady doreczania korespondencji w ,nowym okresie przejsciowym”,

e Dowiesz sie jakie nowe funkcjonalnosci przynosi zmiana standardu publicznej ustugi e-Doreczen i czy nowy
standard pozwoli na masowg wysytke pism,

e Uzyskasz odpowiedzi na zgtaszane w ostatnich tygodniach 2023 r. pytania zwigzane z wdrozeniem e-
Doreczen,

e Poznasz stanowiska dotyczgce watpliwosci zgtaszanych przez podmioty publiczne na etapie
przygotowywania sie do wdrozenia e-Doreczed, w tym dotyczace statusu samorzgdowych jednostek



budzetowych (np. gminnych szkét, przedszkoli, GOPS-6w), wnioskowania o adres do doreczen
elektronicznych itp.

Zdobedziesz praktyczng wiedze niezbedng do wtaczenia jednostki do Krajowego Systemu Doreczen
Elektronicznych, w tym uzyskania adresu do doreczen elektronicznych (ADE), zatozenia skrzynki doreczen
(SD), wyznaczenia administratora skrzynki doreczen (ASD), obstugi systemu e-Doreczen, stosowania PURDE
i PUH,

Zrozumiesz czym sg e-Doreczenia (i jego postacie — PURDE i PUH) i co je rézni od EPUAP-u i poczty
elektronicznej.

PROGRAM:

Zmiany w regulacjach prawnych dotyczacych e-Doreczen:

1. Ustawa z 12 grudnia 2023 r. o zmianie ustawy o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.
2699).

2. Komunikat Ministra Cyfryzacji z 21 grudnia 2023 r. zmieniajacy komunikat w sprawie okreslenia terminu
wdrozenia rozwigzan technicznych niezbednych do doreczania korespondencji z wykorzystaniem
publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej oraz
udostepnienia w systemie teleinformatycznym punktu dostepu do ustug rejestrowanego doreczenia
elektronicznego w ruchu transgranicznym (Dz. U. z 2023 r. poz. 2764).

3. Czego dotyczg zmiany przepisdw w zakresie e-Doreczen?

4. Nowy harmonogram stosowania e-Doreczen.

5. Kogo dotyczy nowa data — 1 pazdziernika 2024 r.? Czy ta data zréwnuje terminowo obowigzek
stosowania PURDE i PUH?

6. Dla kogo terminy w zakresie e-Doreczen pozostajg niezmienione?

7. Jak nowy harmonogram wptywa na sytuacje:

a. podmiotéw publicznych,

b. podmiotéw niepublicznych wpisanych do KRS,

c. przedsiebiorcéw wpisanych do CEiDG,

d. o0séb wykonujacych zawody zaufania publicznego?

8. Na czym polega zmiana w zakresie ,,okresu przejsciowego” dotyczgcego e-Doreczen?

9. Czego dotyczy ,,nowy okres przejsciowy” w zakresie e-Doreczen?

10. ,,Nowy okres przejsciowy” a KPA i OP.

11. Do doreczania przez kogo i do kogo sie odnosi sie ,,nowy okres przejSciowy”?

12. Jakie przepisy w zakresie doreczen nalezy stosowac¢ w ,,nowym okresie przejsciowym” przy doreczaniu
do podmiotdw publicznych, a jakie w przypadku doreczania do podmiotéw niepublicznych?

13. Posiadanie adresu do doreczen elektronicznych a stosowanie ,nowych” badz ,starych” przepisow
dotyczacych doreczen w postepowaniu podatkowym i postepowaniu administracyjnym.

14. Czy podmiot publiczny, ktdéry utworzyt adres do doreczen elektronicznych przed datg wskazang
w harmonogramie (np. 1 pazdziernika 2024 r. dla JST) musi juz teraz wysyta¢ korespondencje poprzez e-
Doreczenia? A co z odbieraniem korespondencji?

15. Czy podmiot publiczny, ktéry aktywowat adres do doreczen elektronicznych przed datg wskazang
w harmonogramie (np. 1 pazdziernika 2024 r. dla JST) musi juz teraz wysyta¢ korespondencje poprzez e-
Doreczenia? A jak aktywacja wptywa na odbieranie korespondencji? Czy ma tu znaczenie, kto jest
adresatem?

16. Czy samorzagdowy organ podatkowy musi stosowaé e-Doreczenia przed nadejSciem terminu
z harmonogramu?

17. Co z postepowaniami wszczetymi przed 19 grudnia 2023 r. (bedgcymi w toku)?

18. E-Doreczenia a EPUAP.

Zmiany w standardzie publicznej ustugi e-Doreczen (publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia

elektronicznego)

Jakie nowe funkcjonalnosci przynosi zmiana standardu publicznej ustugi e-Doreczen?

Limity rozmiarowe i ilosciowe wiadomosci

Przesytka masowa — czyli jaka?

Do ilu adresatow bedzie mozna nadaé przesytke masowg?

Czy przesytka masowa rozwigze problem doreczania decyzji wymiarowych?

Zmiana momentu skutku doreczenia — na czym polega i kogo dotyczy?
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lll. Wybrana problematyka wdrozenia i przygotowania do stosowania e-Doreczen w podmiotach
publicznych:
1. Adres do doreczen elektronicznych (ADE).
2. Czy z zatozeniem adresu do doreczen elektronicznych (ADE) czekaé do 1 pazdziernika 2024 r.?
3. Czy podmiot, ktory utworzyt juz ADE, ma obowigzek wysyta¢ badz odbiera¢ korespondencje z tego
adresu?
4. Czy podmiot, ktory aktywowat juz ADE, ma obowigzek wysyta¢ badz odbiera¢ korespondencje z tego
adresu?
Czy mozna dezaktywowac ADE? Czy mozna usung¢ ADE?
Czy ADE zatozy¢ na gmine czy na urzad gminy; powiat czy na starostwo?
Czy centrum ustug wspdlnych, bedgce jednostka organizacyjng gminy, ma obowigzek posiada¢ ADE?
Czy zalecane jest korzystanie ze srodowiska testowego ADE?
Co trzeba zrobié, zeby ADE byt powigzany z publiczng ustugg rejestrowanego doreczenia elektronicznego
(PURDE)?
10. Czy posiadanie wewnetrznego oprogramowania do odbierania korespondencji przychodzacej na ADE
jest obowigzkowe?
11. Skad bede wiedziat, ze w ADE czeka korespondencja?
12. Czy mozna dla danej osoby ustawié ograniczenia we wgladzie w korespondencje przychodzacg na ADE?
13. Baza Adreséw Elektronicznych
14. Problematyka wyszukiwania oséb fizycznych w Bazie Adreséw Elektronicznych (BAE).
15. Co zrobi¢, gdy nie mozemy ponad wszelkg watpliwos¢ ustali¢ ADE danej osoby?
16. Czy Kowalski musi poinformowaé podmiot publiczny o posiadaniu ADE?
17. Jakie znaczenie ma wpisanie ADE do BAE?
18. Korzystanie z e-Doreczen — wysytanie i odbieranie korespondencji z ADE.
19. Czy kazdy plik wyslemy z ADE? Czy s jakie$ ograniczenia techniczne dotyczace plikéw, ktére mozna
wysta¢ z ADE?
20. Czy konieczne jest podpisywanie korespondencji nadawanej z ADE? Jak podpisa¢ pismo wysytane z ADE?
21. Czy listy zwykte trzeba wysytaé z ADE?
22. Czy z ADE mozna wysytaé zbiorczg korespondencje?
23. Czy majgc ADE mozna réwnoczesnie korzystaé¢ z EPUAPuU?
24. Czy po 1 pazdziernika 2024 r. obywatel bedzie mégt wysta¢ do urzedu pismo listem poleconym albo
przez EPUAP?
25. Jak postgpié, gdy Kowalski, posiadajgcy ADE, wysle do urzedu pismo w postaci papierowej?
26. Jak postgpié, gdy Kowalski, posiadajgcy ADE, wysle do urzedu pismo przez EPUAP?
27. Optaty za e-Doreczenia.
28. Prawo zaméwien publicznych a e-Doreczenia. Czy trzeba ogtaszac przetarg?
29. Jak zawrze¢ umowe z Pocztg Polskg dotyczgcy e-Doreczen?
30. Rozliczenia z Pocztg Polska, w sytuacji gdy odbiorcg ustug jest szkota czy GOPS, a ptatnikiem gmina.
IV. Pytania i odpowiedzi.
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ADRESACI:

Szkolenie adresowane jest do pracownikéow jednostek sektora finanséw publicznych, sfery samorzadowe;j i
rzgdowej, ktérzy przygotowujg pisma, w szczegdlnosci wydajg decyzje w postepowaniach administracyjnych
lub podatkowych, lub sg odpowiedzialni za obieg korespondencji, zajmujg stanowiska kierownikéw wydziatow
badz jednostek i sekretarzy.

PROWADZACY:

radca prawny Okregowej lzby Radcéw Prawnych w Poznaniu, praktyk, doswiadczony trener prowadzacy
szkolenia dla przedstawicieli jednostek sektora finanséw publicznych, w szczegdlnosci jednostek samorzadu
terytorialnego, przeszkolita setki pracownikéw sektora publicznego, przeprowadzita kilkadziesigt szkolen z
zakresu doreczen elektronicznych, tematyka doreczen elektronicznych zajmuje sie od 2020 r., uczestniczy w
obstudze prawnej podmiotéw z sektora finansdw publicznych, specjalizuje sie w prawie zamdéwien publicznych i
prawie cywilnym, posiada bogate doswiadczenie w dochodzeniu wierzytelnosci cywilnoprawnych, posiada
certyfikat ukonczenia kursu zorganizowanego przez Generalnego Inspektora Informacji Finansowej z zakresu
obowigzkéw zwigzanych z przeciwdziataniem praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.
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/O Fundacis Romwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
Z§ pemeokraci Lokaine] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

E-doreczenia. Zmiany w 2024 roku. Nowelizacja. Zmiana standardu.
Przygotowanie do stosowania

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

17 maja 2024 . Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

@ Cena: 449 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze Srodkdw publicznych. Przy przestaniu zgtoszenia do

29 kwietnia 2024 r. cena szkolenia to 409 zt netto/os.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, Swietokrzyskie Centrum
DO ul. Sienkiewicza 78, IV pietro, 25-501 Kielce
KONTAKTU: tel. 41 344 66 30, 730-696-423, centrum@frdl.kielce.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O
Prosze o przestanie faktury Na adres MaillOWY: ... s s sresnssssssssssssssssssssssssssnssesssssss sasssssssssassassassnsssssssnesnas

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: ... iiiiiinninnineininniensnesn s snsses s ssssssssssssssssssssssesssssassassnssassssassssssnsssassnssnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.kielce.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.kielce.pl
do 13 maja 2024 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej do 8 stycznia 2024 r. jest rownoznaczny z obcigzeniem
Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowad przelewem na podstawie wystawionej i
przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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